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PER LO Sì/OU3JJlAENTO DELLE SEDUTE DEGU OQ,CC,

PREMESSA

Per riunioni "telematiche" si intendono incontri i cui partecipanti non sono presenti fisicamente ma in

videoconferenza o mediante software che permettono lo scambio di dati, documentie conversazionitra due

o piùutenti connessi a Internet. Ciò anche nell'ottica della "dematerializzazione" della Pubblica

Amministrazione(DecretoLegislativo 13 dicembre 2017, n. 217).

Il riferimento normativo è il O.lg. n. 85/2005, Codice dell'amministrazionedigitale, in particolare agli articoli

4 e 12, dall'interpretazione dei quali discende la possibilità di svolgere le riunioni degli organi suddetti in

modalità telematica.

Il riferimento normativo in relazione all'Emergenza CoVid-19 è il OL23 febbraio 2020 n. 6, tutti i successivi

OPCMe le Note Ministeriali ad essocollegate.

Il comma 1 dell'art. 4 del detto Decreto legislativo prevede che la partecipazione al procedimento

amministrativoeil diritto di accesso ai documenti amministrativi sono esercitabili mediante l'uso delle

tecnologie dell'informazione edella comunicazione.

ART. 1- OGGETTO
Il presente regolamento disciplina lo svolgimento, in modalità telematica, delle riunioni degli Organi collegiali

dell'Istituto Comprensivo"Maria Grazia Cutuli".

ART. 2 - DEFINIZIONE

Ai fini del presente regolamento, per "riunioni in modalità telematica" nonchéper "sedute telematiche", si

intendono le riunioni degli Organi Collegiali di cui all'art. 1 per le quali è prevista la possibilità che uno o più

del componenti l'organo partecipi anche a distanza, da luoghi diversi dalla sede dell'incontro fissato nella

convocazione, oppure che la sede di incontro sia virtuale, cioè che tutti i partecipanti partecipino da luoghi

diversi esprimendo la propria opinione e/o il proprio voto mediante l'uso di tool o piattaforme residenti nel

web, con motivata giustificazione.
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ART. 3 - REQUISITITECNICIMINIMI

1. La partecipazione a distanza alle riunioni di un organo collegiale presuppone la disponibilità di strumenti

telematici idonei a consentire la comunicazione in tempo reale a due vie e, quindi, il collegamento

simultaneofra tutti i partecipanti.

2. Le strumentazioni e gli accorgimenti adottati devono comunque assicurare la massima riservatezza

possibile delle comunicazionie consentirea tutti i partecipanti alla riunione la possibilità di:

a) la riservatezza della seduta;

b) l'identificazione degli intervenuti;

c) la reciproca percezione audiovisiva tra tutti i membri, che consenta ai componenti dell'organo di

partecipare in tempo reale a due vie e, dunque, il collegamento simultaneotra tutti i partecipanti

suun piano di perfetta parità al dibattito;

d) la visione degli atti della riunione;

e) lo scambio di documenti;

f) la visione dei documentimostrati dal Presidentee oggetto di votazione;

g) la discussione,l'intervento e il diritto di voto in tempo reale degli argomenti affrontati;

h) l'approvazione dei verbali.

3. AI fine di consentire in ogni caso la conoscibilità degli atti della riunione a tutti i partecipanti, è comunque

possibile,preventivamente o contestualmente alla seduta, l'invio dei documenti sulla casella di posta

elettronicaistituzionale,la condivisione degli stessi attraverso piattaforme residenti nel web o mediante

sistemiinformatici dicondivisionefiles in doud.

4. Sono considerate tecnologie idonee tutte quelle che possono garantire l'emulazione di azioni reali nel

rispetto della riservatezza delle informazioni e della garanzia del corretto trattamento dei dati sensibili di

tutti i partecipanti edegli OO.Cc. (teleconferenza, videoconferenza, posta elettronica, chat, et alo)

ART. 4 - ARGOMENTI OGGEnO DI DELIBERAZIONEIN MODALITÀ TELEMATICA

L'adunanza telematica può essereutilizzata dagli Organi collegiali per deliberare sulle materie di propria

competenza, per le quali non sia possibile l'adunanza collegiale in presenza.

ART. 5- CONVOCAZIONE

1. La convocazione delle riunioni degli Organi Collegiali, per lo svolgimento delle quali è possibile il ricorso

alla modalitàtelematica (art. 2 comma 1 lettera b); art. S, comma 2), deve essere inviata, a cura

delPresidente/Dirigente/Coordinatore, a tutti i componentidell'Organo secondole modalità di legge.

2. La convocazione contiene l'indicazione del giorno, dell'ora, degli argomenti all'ordine del giorno e dello

strumentotelematico che potrà essereutilizzato in caso di partecipazione conmodalità a distanza.

3. Per lo svolgimento delle sedute con modalità telematica l'Organo Collegiale, nel rispetto di quanto

disposto dall'artA, si avvale di idonei metodi di lavoro collettivo che garantiscano l'effettiva

compartecipazione, la contemporaneitàdelle decisioni, la sicurezza dei dati, delle informazioni e, ove

prevista, la segretezza.
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ART. 6 - SVOLGIMENTO DELLESEDUTE

1. Per la validità dell'adunanza telematica restano fermi requisiti di validità richiesti per l'adunanza

ordinaria:

a) regolare convocazionedi tutti i cornpcnèntl comprensivadell'elenco degli argomenti all'O.d.G.;

b) partecipazione della maggioranza almeno dei convocati (quorum strutturale). Ai fini della

determinazione del predetto quorum strutturale, dal numero dei componenti l'organo, si

sottraggono coloro che abbiano giustificato concomunicazionescritta la loro assenza;

è) raggiungimento della maggioranza dei voti favorevoli per l'adozione della decisione (quorum

funzionale);

d) la delibera dell'adunanza deve indicare il numerodi quanti si sonoespressiin merito all'oggetto

della convocazione (e degli eventuali astenuti) ai fini del raggiungimento della maggioranza

richiestadalle normedi riferimento, per ciascunargomento all'ordine del giorno.

2. la sussistenzadi quanto indicato alle lettere a), b) e c) è verificata e garantita da chi presiede l'organo

collegiale e dal Segretario chene fa menzionenel verbale di seduta.

3. Preliminarmente alla trattazione dei punti all'ordine del giorno, compete al Segretario verbalizzante

verificare lo sussistenzadel numerolegale dei partecipanti.

4. l'assenza di un componente alla seduta telematica dell'organo collegiale deve essere giustificata

secondoquanto previsto in casodi adunanza ordinaria.

S. Qualora nell'ora prevista per l'inizio delle riunioni o durante lo svolgimento delle stessevi siano dei

problemi tecnici che rendano impossibile il collegamento, si darà ugualmente corso all'assemblea, se il

numero legale è garantito, considerando assente giustificato Il componente dell'organo che sia

impossibilitato a collegarsi in videoconferenza. Se il numero legale non è garantito, la seduta dovrà

essereinterrotta e/o aggiornata ad altro giorno.

ART. 7 - VERBALE DI SEDUTA

Oltre a quanto previsto dalle normative sugli OO.Cc. della Scuola,in casodi riunionetelematica, nel verbale

deve essereriportata:

a) la modalità di svolgimentodella seduta;

b) nel caso di riunione ex art. 2, comma 1, lett. a), le modalità di collegamento a distanza dei

singolimembri.

ART. 8- DISPOSIZIONI TRANSITORIE E FINALI

Il presente Regolamento elaborato e approvato dal Collegio Docenti, acquisita la delibera del Consiglio

d'Istituto, verrà pubblicato nel sito della scuolaalla Sezione"Regolamenti" e resta in vigore per tutta la fase

della emergenza attualmente in atto per COVID-19.
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