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Scuola Primaria  Scuola Secondaria di Primo 
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 Cavallo Carmela 

 

Prosperi Alessia 

 

Carla Cristofani 

(M. Cristina Lucarelli) 

Anna Rita Consales 

(Carboni Giovanna) 

 

Referenti aule di Laboratorio  

PRIMARIA   E SECONDARIA 

Multimediale e Tecnologico/Lim Scientifico 

Lucarelli M.Cristina 

Della Lena Marta 

Ettorre Mariangela 

Dirigente Scolastico  

EMILIA OREFICE 

DSGA Primo collaboratore  Secondo collaboratore  

Laurenzano Francesco Carla Cristofani Anna Rita Consales 



 

REFERENTE SCOLASTICO PER COVID DI ISTITUTO 

 

REFERENTE SCOLASTICO PER COVID DI PLESSO 

SCUOLA DELL’INFANZIA Espositore – Cavallo - Prosperi 

SCUOLA PRIMARIA Cristofani 

Sostituto Lucarelli 

SCUOLA  SECONDARIA DI PRIMO GRADO  Consales 

Sostituto Carboni 

 

Responsabile del servizio di prevenzione e protezione  

Rosati Amalio  

EUSERVICE S.r.l. 

 

Rappresentante dei lavoratori per la sicurezza  

Egizio Pascali 

Dirigente Scolastico Emilia Orefice 

Primo Collaboratore  Ds/ DSGA 



 

Addetti al servizio di prevenzione e protezione formati e/o in formazione e preposti 

 

 

 

UFFICIO SEGRETERIA 

Laurenzano Francesco Direttore dei Servizi Generali e Amministrativi 

Sputore Giovanna Personale di ruolo Docenti 

Provenzano Francesca Sezione Amministrativa: amministrazione del personale di ruolo ATA e a 

tempo determinato ATA e Docenti 

Pascali Egizio e Schimmenti Daniela Sezione Didattica 

Celebrini Lorella Sezione Amministrativa: gestione finanziaria 

Archivio Protocollo 

 Massimi Orietta Collaborazione attività segreteria e gestione biblioteca                                          

  

 

Scuola dell’Infanzia Scuola Primaria Scuola dell’Infanzia  

T. N. 

Scuola Secondaria D.S.G.A. 

Prosperi Alessia Cristofani Carla 

Lucarelli M. Cristina 

Espositore Linda 

Cavallo Carmela 

Anna Rita Consales Laurenzano Francesco 



Funzioni Strumentali  

AREA DOCENTE DESTINATARI FINALITA’ 

Gestione del PTOF Cuniato Immacolata, Maturilli Antonella  

 

 1. Accogliere le esigenze del territorio modificando, ove 

necessario, le finalità formative già individuate nel 

PTOF.  

2. Aggiornare il PTOF al SIDI. 

3. Coordinare la commissione PTOF 

4. Recepire le istanze del Collegio dei Docenti. 

5. Organizzare e monitorare le attività progettuali in un 

piano coerente con le finalità formative del PTOF. 

6. Redigere il PDM ed aggiornarlo periodicamente. 

7. Coordinare le attività attraverso un rapporto organico e 

sistematico con le altre Figure Strumentali. 

8. Verificare le esigenze formative dei docenti. 

9. Divulgare corsi di formazione interni all’Istituto. 

Inclusione alunni  

Sc. Dell’Infanzia e 

Primaria 

Fabrizi Iolanda 

 

Scuola Infanzia e Primaria 1. Organizzare GLH 

2. Coordinare attività con equipe mediche dei centri 

assistenziali del territorio 

3. Coordinare rapporti fra scuola e famiglie 

4. Coordinare le azioni di integrazione e recupero degli 

alunni. 

5. Coordinare le attività attraverso un rapporto organico e 

sistematico con le altre Figure Strumentali. 

Inclusione alunni  

Sc. Secondaria di 

Primo Grado 

Ielpo Scuola Secondaria I Grado 1. Coordinare le attività di sostegno degli alunni in 

difficoltà 

2. Recepire i bisogni degli alunni in difficoltà su 

indicazione dei docenti 

3. Coordinare le attività attraverso un rapporto organico e 

sistematico con le altre Figure Strumentali. 

Orientamento Russo, Varani 

 

Scuola Secondaria I Grado 1. Coordinare le attività relative all’orientamento 

scolastico delle classi terze 

2. Coordinare le attività attraverso un rapporto organico e 

sistematico con le altre Figure Strumentali. 



Intesa con Enti  ed 

Istituzioni Esterne alla 

scuola 

Fabrizi Iolanda 

 

I tre ordini di scuola. 1. Individuare le potenzialità formative del territorio 

2. Promuovere e coordinare i rapporti fra Istituto, Enti 

Pubblici e istituzioni esterne. 

3. Attivare strategie di comunicazione,informazione e 

partecipazione alle opportunità formative offerte dal 

territorio e utilizzabili didatticamente. 

4. Coordinare le attività attraverso un rapporto organico e 

sistematico con le altre Figure Strumentali. 

Inclusione degli alunni    

stranieri 

Varriano Moscano  

 

I tre ordini di scuola. 1. Favorire la partecipaz. e l’integraz. degli alunni 

stranieri. 

2. Promuovere rapporti con le famiglie degli a.s. 

3. Supportare i docenti con alunni stranieri nelle classi. 

4. Creare spazi interattivi di confronto per i diversi 

soggetti. 

5. Reperire e selezionare materiale, contattare enti e 

amministraz. territoriali, acquisire informazioni su 

manifestazioni interculturali. 

6. Coordinare le attività del polo interculturale 

nell’eventualità che venga istituito nella scuola. 

7. Coordinare le attività attraverso un rapporto organico e 

sistematico con le altre Figure Strumentali. 

Supporto Psico-

pedagogico. 

Magrino Angela 

 

I tre ordini di scuola. 1. Sostenere i docenti nello svolgim. della didattica, nel 

rapporto con gli studenti, nelle relaz. coi genitori, nel 

rapporto coi colleghi. 

2. Sostenere gli studenti, e le loro famiglie con interventi 

diretti al soggetto o al contesto familiare anche per 

favorire una comunicazione assertiva e costruttiva tra 

insegnanti, genitori e alunni.  

3. Coordinare le attività attraverso un rapporto organico e 

sistematico con le altre Figure Strumentali. 

Area delle tecnologie 

informatiche e 

comunicazione 

Lucarelli Cristina  

 

I tre ordini di scuola 1. Gestione laboratorio informatico per la Scuola Media 

2. Raccordo con personale Docente e Ata 

3. Gestione sito web 

4. Raccordo con personale tecnico ed Enti esterni 

5. Raccordo con le altre funzioni. 

 



Commissioni 

COMMISSIONE  COMPONENTI  

PTOF 

Ref. Progetti  

Maturilli A., Cuniato, Cavallo, Consales, Cristofani, Amato, Fabrizi, Lucarelli, 

Monaco, Varriano Moscano, Ielpo, Raponi, Volpi, Russo, Varani, Mercurio, 

Magrino 

ORARIO (Scuola Primaria) Del Ponte, Suachini, Trionfo 

ORARIO (Scuola Secondaria di I Grado) Consales, Carboni 

CONTINUITA’ 

Formazione classi prime della Scuola Primaria (2022-2023) 

De Francesco (referente), Saldamarco, Suachini, Rando, Sinibaldi, Macinanti, 

Trionfo 

Referente Ed. Civica  Ansaldi 

CURRICULO VERTICALE D’ISTITUTO 

 

Maturilli Alessandra, Pacillo, Pomponi, Cristofani (classe I), Bernardini, 

Marinelli, Lanzoni, Sordi (Classi II), Campisano, Varriano Moscano, Rocchi, 

Amato (Classi III) Suachini, Rando, Macinanti, Sinibaldi (Classi IV), Baldini, 

Cuniato, Maturilli Antonella, Muccigrosso (Classi V). 

 Ettorre Mariangela, Carlomagno(Ambito matematico-scientifico); Ielpo, 

Valente (Ambito umanistico) 

FORMAZIONE SEZIONI (Scuola dell’Infanzia)  Prosperi, Cavallo, Olevano, Cherchi 

FORMAZIONE CLASSI I Scuola Primaria (componente s. Infanzia) De Francesco, Trionfo, Saldamarco, Mercurio 

FORMAZIONE CLASSI Scuola secondaria di primo grado De Francesco Trionfo (S. Primaria), Saldamarco, Mercurio,Consales, Bombino, 

Di Tullio 

COMITATO DI VALUTAZIONE DEL SERVIZIO Mongelli, Suachini (componente docente)  Mauro, Gorini, (componente 

genitori). 



VALUTAZIONE SCOLASTICA 

NUCLEO DI AUTOVALUTAZIONE D’ISTITUTO 

Fabrizi, Lucarelli, Cristofani, Varriano, Mercurio, Consales, Cuniato, Maturilli 

Antonella, Rando. 

COMPONENTI GLI  D’ISTITUTO Fabrizi, Trionfo, Crea, Ielpo, Pacillo, Gabrieli, Cristofani, Consales, Cavallo, 

Prosperi. 

COMMISSIONE RICERCA INTERAZIONE-CULTURE  

Ref, Cyberbullismo Ed. alla Legalità Varani. 

COMMISSIONE VIAGGI Carboni, Ansaldi, Lucarelli, Baldini 

ANIMATORE DIGITALE Lucarelli 

TEAM  INNOVAZIONE TECNOLOGICA Cristofani, Del Ponte, Rando, Trionfo, Saldamarco (integ.) 

 

 


